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Запустить модуль «Регистрация приказов на зачисление» можно через 

«Загрузчик модулей ИАС Универис» раздел «Приемная комиссия». 

Модуль «Регистрация приказов на зачисление» предназначен для 

регистрации приказов на зачисление или отмены зачисления службой 

делопроизводства. 

В данной инструкции рассмотрены основные функции работы с 

модулем. 
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Главное окно программы. 

В области(1) находится таблица с приказами на зачисление и отмены 

зачисления. Зарегистрированные приказы выводятся зеленым цветов, 

незарегистрированные – синим.  

Область(2) – здесь по ID – номеру приказа можно найти приказ. Для 

этого надо ввести номер приказа и нажать клавишу Enter, после чего 

указатель будет установлен на искомый приказ. 

В области (3) выводится информация об общем количестве готовых 

приказов и количестве зарегистрированных приказов. 

Чтобы зарегистрировать приказ в области(4) введите дату регистрации и 

номер приказа. После этого нажмете клавишу «Записать»(5) и приказ 

получит статус «Зарегистрирован». 

Чтобы вернуть приказу статус «Не зарегистрирован» надо нажать на 

приказе в таблице(1) правую кнопку мыши, появится контекстное меню –с 

единственным пунктом -«Убрать регистрацию приказа». Выберите этот 

пункт и приказ получит статус «Не зарегистрирован». 

 

 
 

 


